Zarzadzenie OR.0050.35.2017
Wdjta Gminy Goszczyn
z dnia 1 wrzesnia 2017 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien sektorowych przez Gming
Goszczyn

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U, 2 2016 r. poz.446 28 zm) zarzadza sie co nastepuje:

51

Wprowadza sie regulamin udzielania zamoéwien sektorowych przez Gming Goszezyn
stanowigcym zalgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgernik do Zarzgdzenia OR 0050.35.2017
Wajta Gminy Goszczyn
z dnia 1 wrzeSnia 2017r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH
PRZEZ GMINE GOSZCZYN

POSTANOWIENIA OGOLNE

g1

. Ninlejszy Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien stanowigcych zamowienia
sektorowe w my$l art. 132 | 133 ustawy 2 dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm., zwanej dalej ,Pzp”), ktérych wartosc jest
mnieisza od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

Do zamowien sektorowych o wartosci rownej lub przekraczajgce] wyrazong w zlotych
réwnowartosé kwoty 418.000,00 euro dla dostaw lub uslug oraz dia kwoty 5.225.000,00
euro dia robét budowlanych stosuje sie przepisy Pzp.

. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Zamawiajgcy — Gmina Goszczyn,;

2) komérka merytoryczna —samodzielne stanowisko pracy ds.. inwestycji. rolnictwa i
gospodarki gruntami, gospodarki komunainej | zamowien publicenych wystepujgce o
udzielenie zamowienia;

3) wartos¢ zamowienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw | uslug, ustalone z nalezyty starannoscig, zgodnie z zasadami
szacowania wartosci zamowienia okreslonymi w art. 32-35 pzp,;

4) wniosek - wniosek o wyrazenie :gody na udzielenie zaméwienia;

_ Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci
zaméwlenia okreéla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow, wydane na podstawie art. 35
ust 3 pzp.

§2
Wybér wykonawcow winien by¢ dokonywany w sposéb zapewniajacy konkurencje
i rowne traktowanie wykonawcdw.
Komoérka merytoryczna planuje catoic potrzeb na dostawe, usluge lub robotg
budowlang tego samego rodzaju w danym roku kalendarzowym oraz dokonuje
szacowania wartosci zamowienia.

§3
Postepowania, © ktérych mowa w niniejszym regulaminie, przygotowuija
i przeprowadzajg komorki merytoryczne.
W przypadku postepowan, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie, nie powoluje sie
komisji przetargowej.

g4
Identyfikacja potrzeby udzielenia zamowienia publicznego nalezy do obowigzkéw
komarkl merytorycznej.



Osoba zajmujaca samodzielne stanowisko pracy dokonuje oceny celowosci udzielenia
ramowieniz z punktu widzenia potrzeb zamawiajacego | realizowanych przez niego
zadan.

Osoba zajmujaca samodzielne stanowisko pracy kieruje wniosek o wyrazenie zgody na
udzielenie zamowienia sektorowego, ktérego wartos¢ jest mnlejsza od kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust, 8 Pzp, stanowigcy zalacznik nr 1 do
niniejszego regulaminu, do Weojta Gminy Goszczyn lub osoby przez niego upowaznionej.

§5

Zaméwienie sektorowe moze by¢ udzielone po sporzadzeniu i zatwierdzeniu wniosku oraz
po wyborze wykonawcy, zgodnie z § 8 lub 9.
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§6
Whniosek, stanowigcy zalgcznik nr 1, zawlera:
1) informacje o wartosci zamowienia sektorowego;
2) nazwe komorki merytoryczne) wystepujacej o udzielenie zamawienia;
3) okredlenie przedmiotu zamowienia poprzez wskazanie w szczegdlnosci rodzaju
i zakresu zamowienia, ilosci oraz cech technicznych;
4) merytoryczne uzasadnienie udzielenia zamdwienia;
5) kod klasyfikacji CPV;
6) informacie o szacunkowe] wartoéci zamoéwienia (w PLN | EURO - zgodnie 2z
rozporzadzeniem Prezesa RM, wydanym na podstawie art. 35 ust 3 pzp);
7) informacije o wartosci zamowilenia powigkszong o podatek od towarow | ustug;
8) informacje czy w biezgcym roku budietowym udzielono zamdwienia tego samego
rodzaju ora: wskazanie wartosci przedmiotu tego zaméwienia;
10) termin realizacji zamowienia;
11) imie | nazwisko pracownika odpowiedzialnego za realizacje zaméwienia.
Whiosek priygotowuje komorka merytoryczna,
Whiosek podpisuje osoba zajmujaca samodzielne stanowisko pracy.
Do wnioske komérka merytoryczna zobowigzana jest dofgczyc dokument wskazujacy
podstawe Jszacowania wartosci zamowienia sektorowego, ktdrego wartosé |est
mniejsza o¢ kwoty okreSlonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp,
wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2.
Kaida komdka merytoryczna prowadzi wewnetrzny rejestr wnioskéw.
Whioski sg przechowywane przez komorke merytoryczng przez okres 3 lat,

§7

Whiosek wymaga:

1)

uzyskania kontrasygnaty Skarbnika Gminy Goszczyn,

2) zatwierdzeria przez Wéjta Gminy Goszczyn lub osoby przez niego upowainionej.

POSTEPOWANIE W SPRAWACH ZAMOWIEN SEKTOROWYCH O WARTOSCI PONIZES 30 000

EURO

§8

1. Realizacja zamowienn sektorowych o wartosc nieprzekraczajgcej wyrazong w zlotych

rownowartosc kwoty 30000 euro nastepuje po przeprowadzeniu procedury, o kiore
mowaw§ 7.



Wybdr wykonawcy reallzujgcego ramowienle poprzedzony jest udokumentowanym
rozeznaniem rynku przez komorke merytoryczng.

Osoba zajmujgca samodzielne stanowisko pracy dokonuje wyboru wykonawcy
zamawienia, kierujac sie zasadami okreslonymiw § 2.

POSTEPOWANIE W SPRAWACH ZAMOWIEN SEKTOROWYCH O WARTOSC1

OD 30000 EURO, KTORYCH WARTOSC JEST MNIEJSZA OD KWOTY

OKRESLONEJ W PRZEPISACH WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8

PZP.

W
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§s
Przed udzieleniem zamdwienia naleiy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku poprzez
wystosowanie zapytania ofertowego do minimum trzech wykonawcow swiadczacych
w ramach prowadzone] przez nich dzialalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamowienia. Wzér formularza zapytania stanowi zalacznik nr 3 do
niniejszego regulaminu.
Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje sie w oparciu o zasady okredlone w § 2.
Z wykonawcami ktdrzy zloiyll oferty, komdrka merytoryczna moie przeprowadzic
negocjacje celem ustalenia najkorzystniejszych dla zamawiajgcego  warunkéw
zamowienia. Wzor formularza protokolu negocjacjl stanowi zalqcznik nr 4 do ninigjszego
regulaminu.
Komérka merytoryczna porownuje zlozone oferty | dokonuje innych czynnosci majgcych
na celu wybor najkorzystniejszej oferty, wskazuje najkorzystniejsza oferte i przedklada
propozycje wyboru wykonawcy wraz z wnioskiem, wedlug wzoru okreslonego w
zataczniku nr 5 Wojtowi Gminy Goszczyn lub osobie upowaznionej.
Zaméwienia udziela sie Wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejszg oferte.
Osoby dokonujgce czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania majacego na celu wylonienie najkorzystniejszej oferty, nie moga
pozostawac z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnasci tych oséb. Qsoby pozostajace 2
wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym moggcym budzié uzasadnione
watpliwosci, co do Ich bezstronnoscl podiegajg wylaczeniu z prowadzonego
postepowania.
Dokumentacja z rozeznania rynku oraz wyboru Wykonawcy jest przechowywana przez
komoérke merytoryczng przez okres 3 lat.

5§10
Udzielenie zamowienia przekraczajgcego kwote 30 000 zi (brutto), powinno nastgpic
poprzez zawarcie umowy na pismie. Umowy o roboty budowlane, bez wzgledu na
wartost, musza byc zawarte na pismie.



W uzasadrionych przypadkach, na wniosek komorki merytoryczne], Wéjt Gminy
Goszczyn moze podjac decyzje o odstapieniu od obowigzku sporzgdzania umowy na
pismie.

Komérka mrerytoryczna przygotowuje projekt umowy | przekazuje do zaaskceptowania
Skarbnikowi Gminy Goszczyn oraz radcy prawnemu do zaopiniowania.

§11
Odstepuje sie od udzielenia zamowienia publicznego w formie zapytania ofertowego,
o ktérym mowa w § 9, gdy:
a) z przyczyn technicznych o oblektywnym charakterze, zamowienie moze byt udzielone
wylgczniz jednemu wykonawcy,
b) wystgpi awaria techniczna lub inna nieprzewidziana okolicznosc skutkujaca
konlecznoscia pilnego udzielenia zamdwienia publicznego.
Odstgpienie od udzielenia zamowienia w formie zapytania ofertowego wymaga
pisemnego uzasadnienia komorkl wnioskujgce], zlozenla wniosku oraz akceptacji Wéjta
Gminy Gos:iczyn.

5§12

Regulamin obowigzuje wszystkie komorki organizacyjne Urzedu Gminy Goszczyn biorgce

udzial w realizacji zamowien publicznych.

W sprawac1 nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie wlasciwe przepisy,

w szczegolr odci kodeksu cywilnego.

Zatgcznikami do Regulaminu s3:

a) wzor ,Wniosek o wyraienie zgody na udzielenie zamdwienia sektorowego, ktérego
wartosc jest mniejsza od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 Pzp."—zalgcznik nr 1,

b) wzér  dokumentu ,Udokumentowanie szacowania wartosci zamdwienia
sektorowego, ktérego wartosc jest mniejsza od kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art, 11 ust. 8 Pzp."™ — zalgcznik nr 2.

¢} wzor , Zepytanie ofertowe” — zatgcznik nr 3

d) wzor dokumentu ,Protokd! 2 negocjacji z wykonaweq zaméwienia sektorowego,
ktérego wartosc jest mniejsza od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. § Pzp.” — ralacznik nr 4,

e) wzor dokumentu ,Propozycia wyboru wykonawcy zamowienia sektorowego,
ktérego wartosé jest mniejsza od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp."” — zatgcenik nr 5.

Wéijt Gminy Goszczyn




Zatacznik nr |
Whiosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia
sektorowego, ktorego wartosc jest mniejsza od kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp

¢ FTH

Nazwa komorki merytoryezne] ..................

2. | Przedmiot zamdwlentia: roboty budowlane, dostawy, ustugi*
Szczegdilowy opls przedmiotu zamowienia!

3. | Merytoryczne uzasadnienie udzielenia zamowlenia:

4, | Kod klasyfikacjl CPV

5. | Wartoéé zamdwlenia netto: w zl.......... ; z. sfownie
w EUROD....
(rgnocfnde x| prnrmn‘remﬂn P:rresum wrdanym na podstowie ort. 35 ust 3 intowy Prowo somdwied pbiicsnych ¢ dnin 29 stycenlo 2004r )

6 | Wartoié rtaméwienia powigiazona o podatek od tewardw | uilug .. |

7. | Odwiadczam, iz w biezacym roku budzetowym uﬁxfalnnu!nl‘n udﬂdﬂﬂn zamdwlenia tego samego rodzaju
Wartost udzielanych zamowien publicznych w biezgeym roko .o, {jesh wystgpowal)

™. | Termin realizac]l zamdwilenia: rozpoczecia .o.cen zakoficzenia oo
10, | Zataceniki do wniosku: 1. Udokumentowanie szacowania wartosci zamowienia
2. Inne

Osoba za)jmujaca samodzielne stanowisko pracy wystepujaca o wyratenie zgody na udzielenie zamdwienia publicznego

Gespcpym dnba cooinninl R R

Skarbnik Gminy
kontrasygnuje

Goszozyn, dild ..ocoeeneniianian R

Zatwierdzam
Wijt Gminy Goszczyn

GOSZEIVTY, QNI ciiiimmimsinisinnis e s b L s s bbb

*Niepotrzebne skresiic




Zalacznik nr 2

dot. wnlosku nr ...t

Jdokumentowanie szacowania wartosci zamowienia
Przedmiot ZBm OWIBMIE .. .. .. ..ol

Warto$¢ zamowienia wynost .............. PLN.
Oszacowania wartosci zamowienia dokonano w dniu ................. Na podstawie.
(przykitadowe mozliwosci):

a) kosztorysu inwestorskiego (dofyczy wykonania robot budewlanych - npalezy
dofaczyc kosztorys),

b) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jesli
przedmio-em zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych;

c) lacznej wiartosci zamoéwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie
poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z
uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok Sredniorocznego wskaznika cen towarow i uslug
konsumpcyjnych ogotem (dotyczy ustug i dostaw powtarzajgcych sie okresowo)
- nalezy c'ofgczy¢ wyliczenia

d) facznej wartosci zamowiern tego samego rodzaju, kitérych zamawiajacy
zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwsze] usiudze
lub dostawie (dotyczy uslug | dostaw powtarzajgcych sig okresowo);

e) analizy cen rynkowych wedlug miejsca realizacji zamowienia (oferty
internetowe, zapytania telefoniczne, zapytania mallowe itp.), - palezy dofaczy¢
analize cen

f) analizy cen ofertowych zioZzonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego, a obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia — nalezy
dofaczy¢ analize cen.

Podpis osoby dokonujacej ustalenia wartosci
zamowienia




Zatgcznik nr 3

Gmina Goszezyn Goszezyn, dnia .....couuvns

dot. wniosku 0F i

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Goszezyn zwraca si¢ do Panstwa z prosbg o przedstawienie swojej oferty zgodnie z
ponizszymi wymaganiami:

T T TIITTTTTTTTTTITTTTTTTTTTTTTY T ELiEE

Przedmiot swieni

iw
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Dokumenty wymagane od Wykonawedw:

Termin reuﬁz&cji zamowienia:

Osoba upmwnmna dn knnmkm ze strony Gminy Gcsszc:zm

esh R AR e it DL s crrriiban e BRI v Ce O e
Do zapytania ofertowego dolgczono (np. wzor umowy, przedmiar robdt. formularz
cenowy)

ARR . T BN A e Mr A REA R AR e e R R R R AR R R R R A R R R R R R R R

l‘crmmdnkmregu nahtyskladaéofcm R R S T T S S
Oferte mozna zlozy¢ osobiscie w siedzibie &nmw:nﬁctgu Y P RS B SREE

B R E B AR R R e B R

(pidpis osaby upowntniong]) (akeeptacia Wojta Gminy Goszezym)



Falacenik nr 4

g OPE S I

dol wnicsku nr

Protokdl z negocjacji z wykonawca zamowienia sektorowego, ktérego
wartos¢ jest mniejsza od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust, 8 Pzp

W dniu .. iaivia
f,dsti p zeprmnmnu mgoqaqrj
przedstawiciel zamawiajacego ..

{wakazania przedstawiciela zamawiajgcego)

OFaz Przedstawiciel WYKOMBWEY .....ooiiiimm it iisioniimms et iibesiassinsisbassissassninasebansssssnnsdananin
(wskazanie przedstawiciela wykonawcy)

przapmwadztll r&gacjacie w celu zawarcia umowy o zamowlienie sektorowe uba;muiqna

{wskazanle plzadmmtu zarnﬁmen}a]

Uzgodniono na=t¢pujqce warunki realizacji zamowienia:
- cena .
= termin fEaIZB{;jI i
- warunki phtnﬂéc! (ud dnla nhzymama fak'tury plzez Gm:nq.- Goszczyn}

- gwarancja ...
""Er'ﬁéé'%}%-jéaé"zﬁsaéhia '&ué zama" mawiajacego)
Przedstawiciel viykonawcy Przedstawiclel zamawiajacego



Zatacrnik nr 5

.................. .dnia......... T.

ot wWnlosKU N ..o e

Propozycja wyboru wykonawcy zamdwienia sektorowego, ktérego
wartosc jest mniejsza od kwoty okreSionej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp

B o = o = T T T

2. WartosE zamowienia WYNOSHE! ...ttt sess s seinsseassemsssnens

3. Zapytanie  ofertowe  skierowano do  nastepujacych  wykonawcow:

4. Uzyskano nastepujace warunki realizacji zadania:

|porownane ofert)
5. Inne informacje dot zamadwienia:

6. Propozycja udzielenia zaméwienia publicznego firmie:

podpis osaby upowainions|

Zatwierdzam/Nie zatwierdzam*:
" (data | podpis Wojta Gminy Goszczyn lub osoby
upowaznione|)

*niepotrachne skrealic
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